失业保险业务办事指南（更新日期：20210129）

参保单位均可登录“12333公共服务平台”（支持单位信息变更、参保人员增减、参保人员信息变更等业务）（http://220.160.52.229:9001/ggfwwt-portal/portal/home）、“福建省失业保险参保登记网上申报平台（就业通）”（支持办理单位新参保等业务）（http://www.fjjyt.net）进行办理失业保险各项业务，如需到经办窗口办理的请按办理业务提供材料：

一、 单位参保登记业务：

（一）单位新参保：失业保险单位参保登记表（一式一份）

（二）参保单位信息变更业务：1、失业保险单位参保登记表（一式一份）。①办理单位基本信息变更（含移户）的请提供请提供变更后的工商营业执照（法人证书或内资企业变更表）复印件并加盖公章；②办理法人信息变更的请提供变更后的工商营业执照或变更后的法人证书及法人身份证件复印件并加盖公章；

（三）失业保险注销登记业务：失业保险单位参保登记表（一式一份）。备注：移户按税务所属机构变更办理，注销前需将参保人员全部减空。

二、参保人员增减员业务：
（一）增（减）员： 1、参保单位失业保险增(减)员申报表（一式两份）。备注：办理农民工个人不缴费增员的需提供参保人员身份证或户口簿复印件并加盖公章，身份证住地址须标注为村）

（二）参保人员信息变更： 1、参保单位失业保险增(减)员申报表（一式两份）。①办理参保人员身份证件或户口性质变更的请提供身份证件或户口薄复印件（办理变更户口性质为农村时，其证件居住地须标注为村）；②因身份证件号码重复、一人多证原因需变更身份证件号码的请提供公安部门出具的身份证件变更证明原件及复印件；③因单位整体录入错误变更身份证号码的请单位书面说明情况并提供参保人员承诺书（承诺所有参保记录均为该参保人员所有并加盖单位公章；④因人事档案和身份证出生日期不一致办理出生日期变更的请提供人事档案。

友情提示：1、办理单位参保登记手续，可在网上登记或窗口登记（选择其一操作，不必重复登记）；目前除统一信用代码变更、单位性质变更为事业单位、法人变更、单位注销需到业务窗口办理外，其他变更业务都可以通过网络申报平台办理；2、目前除农民工个人不缴费增员需到业务窗口办理外，其他失业保险参保增减员业务都可以通过网络申报平台办理； 3、鼓楼、台江、仓山、晋安四城区参保单位的失业保险登记、变更、注销、增、减员业务均在市本级经办机构办理。4、开通12333公共服务平台网报业务市本级及四城区失业保险经办机构均可受理。

业务办理须知：
各业务所需表格及办事指南均可到福州市人力资源市场网（www.fjfz.lm.gov.cn）查询下载。
