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1.职称申报评审流程图
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注：①网上审核通过后，申报人员需进行网上预约（可以自

行选择时间段），并根据系统短信通知的网上预约时间段，根据

《关于 2018 年工程技术人员中级初级职务评审工作的通知》所

要求的纸质资料提交到中国海峡人才市场总部或所属各分部办

公地点进行“现场审核”。一个预约号只能现场审核一个人材料。

②现场审核通过人员，需进行现场缴费，收费功能不在本系

统完成。

③网络审核未通过人员，需根据管理员提出的修改意见，修

改后生成纸质申报材料后进行网上预约。

④现场审核未通过人员，需根据管理员提出的修改意见，修

改后生成纸质申报材料后重新进行网上预约。

⑤通过中国海峡人才市场总部以外各地市分部申报的人员

无需进行网上预约。

2. 注册及登入

前提：

申报人员须确保人事档案已存放于中国海峡人才市场且已

建档完毕。

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来注册自己的登录名称并进行

网上填写及上报信息。
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操作：

打开浏览器，登陆海峡人才网-公共服务-职称评审服务专区

-点击中国海峡人才市场职称评审网上申报系统或在地址栏输入

网址：http://www.hxrc.com/RcNew/zcsb/sbtj.htm（如您采用

360 浏览器，请在地址栏中选择急速模式）您将会看到此次申报

专业技术职务的评审条件，操作结果如下图所示：

在阅读完评审条件后，符合条件人员可以点击【下一步】，

将会出现个人会员登录页面，操作结果如下图所示：
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备注：如您已经是海峡人才网个人会员，请填写用户名和密

码登录。您可以在海峡人才网首页【个人会员】中选择登入，登

入后选择【人事代理】-【职称评审网上申报】进入网络申报页

面。

如您未注册个人会员，请先注册个人会员。点击【注册会员】

后根据页面提示填写注册。其中：从海峡档案中导入信息（申报

职称人员需勾选此项）选项必须勾选操作结果如下图所示：

3. 申报人填报申报材料

3.1 申报

3.1.1 可申报项目

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来申报评审专业技术资格页面。

操作：
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当您以“申报人”身份登录后，点击【可申报项目】【申

报】按钮，转到“申报流程图界面”页面。点击【已申报项目】

【修改】、【删除】可以继续未完成的操作或删除本条申报记

录。操作结果如下图所示：

3.1.2 职称申报评审流程图

功能介绍：

您可根据流程所示了解到本年度职称评审的全过程。

操作：

当您阅读完本年度相关评审文件后，点击【申报】按钮将出

现本次职称评审的流程图，点击【下一步】将出现【职称申报诚

信告知书】。操作结果如下图所示：
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3.1.3 职称申报诚信告知书

功能介绍：

申报人需要了解职称申报相关诚信问题。

操作：

当您阅读完本次职称评审的流程图，点击【下一步】将出现

【 职 称 申 报 诚 信 告 知 书 】 。 操 作 结 果 如 下 图 所 示 ：
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3.1.4 基本情况 1

功能介绍：

此项功能是“申报人”用来申报评审专业技术资格页面。

操作：

当您以“申报人”身份登录后，在阅读了本年度申报流程图

及告知书后点击【下一步】，在【姓名】和【档案号】栏目中输

入个人【姓名】和【档案号】【下一步】进入申报页面。操作

结果如下图所示：

备注：档案号可以致电 0591-96345 咨询获取。

3.1.4 基本情况 2

功能介绍：

此项功能是“申报人”用来申报评审专业技术资格页面。
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操作：

当您以“申报人”身份登录后。【单位】栏目输入您此次申

报专业技术职务的单位（全称）；【现任专业技术职务】栏目中

将有【无、技术员、助理工程师、工程师、高级工程师】等下拉

选项，请根据现专业技术职务选择相应选项；【选择申报级别】

栏目中将有【初级、中级】等下拉选项（初级又分为技术员、助

理工程师两个级别），请根据此申报级别选择相应选项；【申报

专业技术职务任职资格】栏目中将有【技术员、助理工程师、工

程师】等下拉选项，请根据此次申报的专业技术职务任职资格选

择相应选项；【申报专业类别】和【申报专业名称】栏目中将出

现‘提示 4’所列出的专业类别和专业名称，请根据此次申报的

专业技术职务选择相应的选项；【所属分部】将出现‘提示 5’

所列出的所有申报部门，此项根据您工作单位所在地选择相应的

选项。全部填写完毕后选择【下一步】进入申报情况页面。操作

结果如下图所示：
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3.2 申报资格及专业

3.2.1 基本情况表

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“基本情况”。

操作：

当您以“申报人用户”身份登录后，页面将进入具体的填报

页面【基本情况表】，而后根据实际情况填写该页面。其中

【姓名、曾用名、性别、身份证号、民族、出生日期、出生地、

参加工作时间】将以“档案号”关联的方式直接显示，如有错误

可进行修改。填写完毕点击“保存”。

备注：如您进行了【修改】操作，请持身份证或户口本等相

关材料至中国海峡人才市场 5 楼人事档案管理中心进行现场修

改。操作结果如下图所示：

3.2.2 学习培训经历
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功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“学习培训经历”。

操作：

点击页面左侧的【学习培训经历】栏，进入【学习培训经

历】页面，而后根据实际情况填写该页面。其中【学习经历】

将以“档案号”关联的方式直接显示，如有错误可点击【修改】。

【增加学历情况】可根据实际情况增加新的学历。【培训经历】

【增加继续教育情况】请根据继续教育证书或证明上的培训经

历填写。

备注：1.如您进行了【修改】操作，请持学历、学位证书等

相关材料至中国海峡人才市场5楼人事档案管理中心进行现场修

改。

2.如您点击【增加学历情况】，并做了相关“增加”的操作，

请携带新的学历的学籍档案至中国海峡人才市场5楼人事档案管

理中心进行现场修改。

操作结果如下图所示：
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3.2.3 专业技术情况

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“专业技术情

况”。

操作：

点击页面左侧的【专业技术情况】栏，进入【专业技术情况】

页面，而后根据实际情况填写该页面。填写完毕点击“保存”。

操作结果如下图所示：

3.2.4 执业资格情况

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“执业资格情况”。

操作：
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点击页面左侧的【执业资格情况】栏，进入【执业资格情况】

【增加执业资格情况】而后根据实际情况填写该页面。重复上

面步骤可继续添加执业资格情况。对已经添加完的【执业资格情

况】可以进行【修改】和【删除】操作。操作结果如下图所示：

备注：如未获得执业资格可不填写本页面

3.2.5 工作经历

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“工作经历”。

操作：

点击页面左侧的【工作经历】栏，进入【工作经历】【增

加工作经历】，而后根据实际情况填写该页面，填写完毕后选择

【提交】【关闭】，重复上面步骤可继续添加工作经历。对已

经添加完的【工作经历】可以进行【修改】和【删除】操作。操
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作结果如下图所示：

3.2.6 任现职前主要专业技术工作

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“任现职前主要

专业技术工作”。

操作：

点击页面左侧的【任现职前主要专业技术工作】栏，进入【任

现职前主要专业技术工作】【增加任现职前主要专业技术工

作】，而后根据实际情况填写该页面，填写完毕后选择【提交】

【关闭】，重复上面步骤可继续添加任现职前主要专业技术工

作。对已经添加完的【任现职前主要专业技术工作】也

可以进行【修改】和【删除】操作。操作结果如下图所示：
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备注：现职指的是现任专业技术职务，任现职前主要工作业

绩：指现专业技术职务获得以前的主要专业技术工作业绩。例：

1、若现专业技术资格是助理工程师，该栏填写助工获得以前的

业绩情况；2、若没有初级职称情况下评中级，则该页面空白。

3.2.7 任现职后主要专业技术工作

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“任现职后主要

专业技术工作”。

操作：

点击页面左侧的【任现职后主要专业技术工作】栏，进入【任

现职后主要专业技术工作】【增加任现职后主要专业技术工

作】，而后根据实际情况填写该页面，填写完毕后选择【提交】

【关闭】，重复上面步骤可继续添加任职后主要专业技术工作。

对已经添加完的【任职后主要专业技术工作】可以进行【修改】
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和【删除】操作。操作结果如下图所示：

备注：指现专业技术职务获得以后的主要专业技术工作业绩：

例：1、若现专业技术资格为初级，该页填写初级获得以后至今

的业绩情况； 2、若没有初级职称情况下评中级，应是参加工作

以后至今的业绩情况。

3.2.8 主要获奖情况

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“主要获奖情况”。

操作：

点击页面左侧的【主要获奖情况】栏，进入【主要获奖情况】

【增加获奖情况】，而后根据实际情况填写该页面，填写完毕

后选择【提交】【关闭】，重复上面步骤可继续添加任职前主

要专业技术工作。对已经添加完的【主要获奖情况】可以进行【修
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改】和【删除】操作。操作结果如下图所示：

3.2.9 著作、论文及重要技术报告登记

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“著作、论文及

重要技术报告登记”。

操作：

点击页面左侧的【著作、论文及重要技术报告登记】栏，进

入【著作、论文及重要技术报告登记】【增加著作、论文及重

要技术报告登记】，而后根据实际情况填写该页面，填写完毕后

选择【提交】【关闭】，重复上面步骤可继续添加著作、论文

及重要技术报告登记。对已经添加完的【著作、论文及重要技术

报告登记】可以进行【修改】和【删除】操作。操作结果如下图

所示：
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备注：著作、论文及重要技术报告登记情况务必与提交的纸

质材料一致。

3.2.10 考试成绩及答辩情况

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“考试成绩及答

辩情况”。

操作：

点击页面左侧的【考试成绩及答辩情况】栏，进入【考试成

绩及答辩情况】【增加考试成绩及答辩情况】，而后根据实际

情况填写考试情况，填写完毕后选择【提交】【关闭】，重复

上面步骤可继续添加考试成绩。对已经添加完的【考试成绩及答

辩情况】可以进行【修改】和【删除】操作。备注：本页面非必

填页面，申报人员根据实际情况填写，其中答辩情况不用填写。
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操作结果如下图所示：

3.2.11 年度及任职期满考核结果

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“年度及任职期

满考核结果”。

操作：

点击页面左侧的【年度及任职期满考核结果】栏，进入【年

度及任职期满考核结果】【增加年度及任职期满考核结果】，

而后根据实际情况填写该页面，填写完毕后选择【提交】【关

闭】，重复上面步骤可继续添加年度考核结果。对已经添加完的

【年度及任职期满考核结果】可以进行【修改】和【删除】操作。

本页面中任职期满考核结果，需结合申报人任现职期间的思

想表现、工作业绩、业务能力等方面作出评价，字数限制在
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300-500 个字之间。操作结果如下图所示：

3.2.12 破格申报备注

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来填写本人的“破格申报备注”。

操作：

此页面为非必填页面，“申报人用户”如按破格条件申报，

需填写此页面，否则请空白。如按破格申报请详细填写。

如：符合闽经贸培训【2003】299 号文破格评审工程师申报条

件中不具备规定学历人员第_1_条规定。操作结果如下图所示：
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3.3.13 相关材料上传

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来上传本人的“相关材料”。

操作：

此页面用于上传“申报人用户”的此次申报的相关材料，所

有上传的材料均须原件扫描上传（业绩证明材料需加盖公章的原

件上传）。进入【相关材料上传】，根据已列材料类别上传相关

材料，其中【材料名称】栏目需注明所上传材料的名称，如“***

项目验收材料“、“2017 年年度考核”等。上传完毕后选择【提

交】【关闭】，重复上面步骤可继续添加上传材料。对已经添

加完的【相关材料】可以如需进行【修改】操作，请先将现有上

传材料删除后方能重新上传。
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注意事项：

1、所有上传的材料均需以 pdf 格式，正向排列；

2、所有上传的材料原则上需以材料类别为单位逐项上传，其中

年度考核表需分年度上传；业绩证明材料需分项目名称上传；

3、所有上传的材料均按《评审通知》所要求提交的材料准备好

后扫描原件上传，其中业绩证明材料需加盖公章后的原件上传）。

操作结果如下图所示：

3.2.14 提交报名

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”用来提交本人的申报材料。

操作：

此页面用于“申报人用户”提交本次职称评审网上申报材料。

“申报人用户”点击【提交】后将无法修改申报材料，“申报人
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用户”需确认申报材料无误后方能提交申报。操作结果如下图所

示：

4 审核

4.1.1 网上审核

功能介绍：

此项功能是“系统管理员”审核“申报人用户”申报材料。

操作：

“申报人用户”可以在页面左边【审核状态查询】中，查询

“申报人用户”的网上审核状态。“申报人用户”如通过网上审

核则可点击页面左边的【简明表打印】和【评审表打印】打印纸

质材料。如未通过网上审核则需根据网上审核意见修改后方能点

击页面左边的【简明表打印】和【评审表打印】打印纸质材料。

如申报材料被退回申报人，申报人需修改后重新提交申报。操作
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结果如下图所示：

4.1.2 简明表打印

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”打印“简明表”。

操作：

“申报人用户”在根据网上审核意见进行修改后方能执行此

操作。点击页面左边【简明表打印】将自动弹出生成的简明表。

如显示结果正常，可点击【打印】按钮，如需保存可点击【导出】

按钮。

备注：请确认页面中显示的内容与申报内容一致，如需修改

请勿在本表中进行，需回到申报系统中操作。操作结果如下图所

示：
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4.1.3 评审表打印

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”打印“评审表”。

操作：

“申报人用户”在根据网上审核意见进行修改后方能执行此

操作。点击页面左边【评审表打印】将自动弹出生成的评审表。

如显示结果正常，可点击【打印】按钮，如需保存可点击【导出】

按钮。

备注：请确认页面中显示的内容与申报内容一致，如需修改

请勿在本表中进行，需回到申报系统中操作。操作结果如下图所

示：
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5.

网上预约

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”通过网上审核后，进行网上预约

现场审核时间。

操作：

本年度专业技术职务申报将采用网上预约的方式进行现场

审核，“申报人用户”需通过网上审核后可根据实际情况进行网

上预约，不再受理现场排队取号。

备注：“申报人用户”进行现场审核时须携带评审通知所需

提供的所有材料，所有复印件均需提供原件进行验证。操作结果

如下图所示：
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6.缴费查询

功能介绍：

此项功能是“申报人用户”通过现场审核后，进行现场缴费

后查询。

操作：

“申报人用户”现场审核完毕后，进行现场缴费，缴费完毕请

务必回到原审核窗口进行确认，才能在本页面查询到缴费结果。

操作结果如下图所示：
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